T.C.
ISTANBUL VALILIGI
FATIiH iLCE MIiLLI EGIiTiM MUDURLUGU
MUALLIM NACI ILKOKULU KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

A-OGRENCI iSLERI

SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN EN GEC
NO TAMAMLANMA SURESI
1 Ogrenci Kayit Kabul Islemleri Ogrenci T.C. Kimlik Belgesi 15 DAKIKA
2 Anasimifi Kayit Islemleri Niifus clizdani. 15 DAKIKA
1. Veli dilekgesi
2. Ogrenci Niifus Ciizdani - T.C. Kimlik No
3 Ogrenci Nakil Islemleri 3. Tkametgah Belgesi 45 DAKIKA
4. Nakil Kabul Istegi
5. Nakil Onay1
4 Ogrenci Belgesi Veli-Ogrencinin sézlii bagvurusu. 2 DAKIKA
5 Ogrenim Durum Belgesi Veli-Ogrencinin sézlii bagvurusu. 5 DAKIKA
6 Ogrenci izin Belgesi Ogrenci velisinin s6zlii bagvurusu. 5 DAKIKA
7 Ogrenci Hasta Muayene Istegi Belgesi Ogrenci velisinin sozlii bagvurusu. 5 DAKIKA
8 Ogrenci Devam Takip/Not Bilgisi Veli Sozlii veya dilekge ile basvurusu durumunda 5 DAKIKA
9 Ogrenci Geg Kabul Belgesi Ogrencinin s6zlii bagvurusu 1 DAKIKA
10 Ogrenci Sikayet Dilekgesi Ogrencinin Yazili Dilekge Bagvurusu 5 IS GUNU
11 Veli Sikayet Dilekgesi Kiginin Yazili Dilekgesi 15 IS GUNU
12 Merkezi DPYB Sinavi Basvuru Kabul islemleri Bagvuru i¢in istenen belgelerin ibraz edilmesi ve Okul idaresi 15 DAKIKA
tarafindan onay isleminin verilmesi.
1. Ogrenci Velisinin Bagvurusu
13 Merkezi SBS Basvurusu Kabul Islemleri 2. Banka Dekontu 15 DAKIKA
3. Onay Islemi
14 Diploma Kayit Ornegi Veli-(Belgeyi isteyen resit ise kendisi) 15 DAKIKA
Dilekge ve Kimlik Belgesi ile Bagvuru




B-PERSONEL ISLERI

SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN EN GEC
NO TAMAMLANMA SURESI
1. Personel Nakil Bildirim
1 Personel Goreve Baslama Islemleri 2. Atama Kararnamesi 30 DAKIKA
3. Goreve Baglama Yazisi
1. Personel Nakil Bildirim
2 Personelin Goérevden Ayrilma Islemleri 2. Atama Kararnamesi 30 DAKIKA
3. Gorevden Ayrilma Yazisi
3 Personel Gorev Yeri Belgesi Personelin S56zlii Bagvurusu 5 DAKIKA
4 Personel Izin Belgesi Personelin Yazili Izin Belgesi Bagvurusu 10 DAKIKA
5 Personel Ozliik Bilgileri Personelin Yazili1 Basvurusu 5 DAKIKA
6 Personelin 1l ici-1l Dig1 Yer Degistirme Islemleri. 1. Elektronik Basvuru Formu 30 DAKIKA
2. Elektronik Ortamda Onay Islemi
7 Personel Maas-Ek ders Bordrosu Personelin S6zlii Dilekgesi 2 DAKIKA
8 Personelin Hizmet Ici Egitim Basvurular: Personelin Elektronik Ortamda Basvurmasi- 15 DAKIKA
Okul Idaresince Onay Islemi
1. Dogum raporu
9 Personelin Cocuk ve Dogum Yardimi 2. Niifus Ciizdamn 30 DAKIKA
3. Aile Durum Belgesi (Matbusu Okuldan
Alinacak).
10 Ucretsiz Izin Isteme 1. Dilekge
2. Mazeretini gosterir belge 30 DAKIKA
11 Personel Sikayet Dilekgesi Personelin Yazil1 Dilekgesi 15 IS GUNU
12 E-Okul ve MEBBIS Sistemi ile Tlgili Islemler Sozlii Bagvuru 15 DAKIKA

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya gerekli sartlar1 yerine getirmek sartiyla basvuru yapildig: halde istenilen

hizmetin belirtilen siire igerisinde alinmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat merciine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri : Muallim Naci Ilkokulu

Isim
Unvan
Adres

Tel.
Faks
E-Posta

: Seda BINGOL

: Okul Miidiir V.

: Dervigali Mah. Kesmekaya Cad.
No: 10 Fatih/ISTANBUL

: 212521 83 83

:212531 3122

: muallimnaciilkokulu@gmail.com

Tkinci Miiracaat Yeri : Fatih Tlge Milli Egitim Miidiirligii

Isim
Unvan
Adres

Tel.
Faks
E-Posta

: Mucip KINA
: Tlge Milli Egitim Miidiirii
: Hirka-i Serif Mah. Akseki Caddesi

No:13 Fatih/ISTANBUL
21263508 11
212 521 23 62

: fatih34@meb.gov.tr
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